
  

MALATYA TURGUT ÖZAL ÜNİVERSİTESİ 
2025 OCAK – 2025 ARALIK DÖNEMİ HİZMET İÇİ EĞİTİM YILLIK PLANI 

 

 

 
Ay - Yıl Eğitimin Adı Eğitimin Verildiği 

Tarih (g/a/y) 

Eğitimi Alan Personel 

Türü (İdari/Akademik) 

Eğitimi Verecek Kişi veya 

Kurum İsmi 

 

Eğitim İle İlgilenecek  
Koordinatör 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

Ocak-2025 

1. 

Uluslararası Öğrenci 
Hareketliliği 

 

2-3 Ocak 2025 

tarihleri arası 

Akademik Birimler Cumhurbaşkanlığı 

Uzaktan Eğitim Kapısı 

+ 

2. 
Enerji Verimliliği; 

1.Bölüm/Enerji ve Enerji 
Verimliliği 

2.Bölüm /Enerji Çeşitleri ve 
Enerji Dönüşümü, 

(İki eğitim bir arada) 
 

6-10 Ocak 2025 
tarihleri arası 

Tüm idari/Akademik 
Cumhurbaşkanlığı 

Uzaktan Eğitim Kapısı 

 
 
 

+ 

 3. 

Etkili ve Doğru E-posta Yazımı 

 

13-17 Ocak 2025 

tarihleri arası 

Tüm 

İdari/Akademik 

Cumhurbaşkanlığı 

Uzaktan Eğitim Kapısı 

+ 

 
 
 
 
 

4. 
Resmî Yazışma Usul ve Esasları 

20-24 Ocak 2025 
tarihleri arası 

Tüm 
İdari/Akademik 

Yüz yüze 
(Uygulamalı atölye 
çalışması şeklinde) 

MTÜ-SEM 

 5. 

657 Sayılı Devlet Memurları 
Kanunu 

27-31 Ocak 2025 

tarihleri arası 

Tüm 
İdari/Akademik 

Cumhurbaşkanlığı 
Uzaktan Eğitim Kapısı 

+ 
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Ay - Yıl Eğitimin Adı Eğitimin Verildiği 

Tarih (g/a/y) 

Eğitimi Alan Personel 

Türü (İdari/Akademik) 

Eğitimi Verecek Kişi 

veya Kurum İsmi 

 

Eğitim İle İlgilenecek  
Koordinatör 

 
 

 
 
 
 
 
Şubat – 2025 

 
 

 

1. 

Tahakkuk Satın alma ve Ön 
Mali Kontrol 

3-7 Şubat 2025 
tarihleri arası  

Bütçe Verilen Tüm 

Harcama Birimleri 

Çevrim içi MTÜ- İdari ve Mali İşler 
Daire Başkanlığı  

Ramazan KARAKURT  

2. 

Bütçe Gider Tertipleri ve 

Fonksiyon Kodları 

 

10-14 Şubat 2025 
tarihleri arası  

Bütçe Verilen Tüm 

Harcama Birimleri 

Çevrim içi MTÜ- Strateji ve 
Geliştirme Daire 

Başkanlığı 
Mevlüt ARSLAN 

3. 

Bologna Süreci 

10-14 Şubat 2025 

tarihleri arası  

Akademik Birimler Çevrim içi MTÜ-Kalite 
Nurşen YILDIRIM 

 4. 

Uzaktan Eğitim Sistemi (UZEM) 
 

17-21 Şubat 2025 

tarihleri arası  

Tüm  

İdari/Akademik 

  

Çevrim içi MTÜ-UZEM 
Merve KESİM ÖNAL 

 
 
 
 
 

5. 
Elektronik Belge Yönetim 

Sistemi (EBYS) 
 

 

17-21 Şubat 2025 
tarihleri arası  

Tüm 
İdari/Akademik 

Yüz yüze 
(Uygulamalı atölye 
çalışması şeklinde) 

MTÜ-Bilgi İşlem 
Miyase ÇOBAN 

 6. 
Siber Güvenlik 

 
 

24-28 Şubat 2025 
tarihleri arası  

Tüm 
İdari/Akademik 

Çevrim içi MTÜ-Bilgi İşlem 
Canan BATUR ŞAHİN 
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Ay - Yıl Eğitimin Adı Eğitimin Verildiği Tarih 

(g/a/y) 

Eğitimi Alan Personel Türü 

(İdari/Akademik) 

Eğitimi Verecek Kişi veya 

Kurum İsmi 

 

Eğitim İle İlgilenecek  
Koordinatör 

 
 

 
 
 
 
 

 
 
Mart – 2025 

 
 

 

1. 
Bağımlılık Farkındalık Eğitimleri; 

1.Yeşilay-Kumar 
2.Yeşilay-Alkol 

3.Yeşilay-Tütün Bağımlılıkları 
Eğitimi 

(3 Eğitim Bir Arada) 

3-7 Mart 2025 tarihleri 
arası 

Tüm  
İdari/Akademik 

Cumhurbaşkanlığı 
Uzaktan Eğitim Kapısı 

 
 
 

+ 

2. 

Çalışma Ahlakı 

10-14 Mart 2025 
tarihleri arası  

Tüm 

İdari/Akademik 

Cumhurbaşkanlığı 

Uzaktan Eğitim Kapısı 

+ 

3. 

Kadına Şiddetle Mücadelenin 
Hukuki Boyutu 

10-14 Mart 2025 
tarihleri arası 

Tüm 

İdari/Akademik 

Cumhurbaşkanlığı 

Uzaktan Eğitim Kapısı 

+ 

4. 
Tüketici Hakları 

17-21 Mart 2025 
tarihleri arası 

Tüm 

İdari/Akademik 

Cumhurbaşkanlığı 
Uzaktan Eğitim Kapısı 

 

5. 

Birey ve Aileler İçin Afet Bilinci 
Eğitimi 

17-21 Mart 2025 

tarihleri arası 

Tüm 

İdari/Akademik 

Cumhurbaşkanlığı 

Uzaktan Eğitim Kapısı 

+ 

 6. 

Mobbing (İş Yerinde Psikolojik 
Şiddet) 

24-28 Mart 2025 

tarihleri arası 

Tüm 

İdari/Akademik 

Cumhurbaşkanlığı 

Uzaktan Eğitim Kapısı 

+ 
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Ay - Yıl Eğitimin Adı Eğitimin Verildiği 

Tarih (g/a/y) 

Eğitimi Alan Personel 

Türü (İdari/Akademik) 

Eğitimi Verecek Kişi 

veya Kurum İsmi 

 

Eğitim İle İlgilenecek  
Koordinatör 

 1. 
ISO 50001 Enerji Yönetim Sistemi 

Farkındalık Eğitimi 

1-4 Nisan 2025 
tarihleri arası  

İlgili Daire Başkanlığı Cumhurbaşkanlığı 

Uzaktan Eğitim Kapısı 

+ 

 2. 
Afet ve Acil Durumlar Sonrası 

Çocukların Tepkileri ve Aileler İçin 
Öneriler 

7-11 Nisan 2025 

tarihleri arası  

Tüm 

İdari/Akademik 

Cumhurbaşkanlığı 

Uzaktan Eğitim Kapısı 

+ 

Nisan -2025 3. 
Kamu Kurumlarının 6698 sayılı 

Kişisel Verilerin Korunması 
Kanunu'na Uyumu 

14-18 Nisan 2025 
tarihleri arası 

Tüm 
İdari/Akademik 

Cumhurbaşkanlığı 
Uzaktan Eğitim Kapısı 

+ 

 4. 
3071 sayılı Dilekçe Hakkının 

Kullanılmasına Dair Kanun ve 
4982 sayılı Bilgi Edinme Hakkı 

Kanunu 

21-25 Nisan 2025 
tarihleri arası  

Tüm 
İdari/Akademik 

Cumhurbaşkanlığı 
Uzaktan Eğitim Kapısı 

+ 

 5. 
Dosyalama Usulleri 

(Arşiv Mevzuatı ve Arşiv Bilinci, 
Arşiv Mevzuatı ve Uygulamaları, 

Standart Dosya Planı) 

28-30 Nisan 2025 
tarihleri arası 

Tüm 
İdari/Akademik 

 

Cumhurbaşkanlığı 
Uzaktan Eğitim Kapısı 

+ 
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Ay - Yıl Eğitimin Adı Eğitimin Verildiği 

Tarih (g/a/y) 

Eğitimi Alan Personel 

Türü (İdari/Akademik) 

Eğitimi Verecek Kişi veya 

Kurum İsmi 

 

Eğitim İle İlgilenecek  
Koordinatör 

 
 

 
 
 
 
 
Mayıs – 2025 

 
 

 
 
 
 
 

1. 

4857 sayılı İş Kanunu Konuları 

5-9 Mayıs 2025 
tarihleri arası  

İlgili Daire 

Başkanlıkları 

(Akademik Birim 

Sekreterleri) 

Çevrim içi MTÜ-İş Sağlığı ve 
Güvenliği 

Koordinatörlüğü 
Mehmet Genç 

2. 

2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu 

12-16 Mayıs 
2025 tarihleri 

arası 

Akademik Birimler 
(İdari eklenebilir) 

Çevrim içi MTÜ- Battalgazi MYO 
Asim TAŞ 

3. 

Yükseköğretim Kalite Güvence 
Sistemi 

 

19-23 Mayıs 

2025 tarihleri 

arası  

Akademik Birimler 

(İdari eklenebilir) 

Çevrim içi MTÜ-Kalite 
Gülçin BEKER AKBULUT 

4. 

İlk Yardım Eğitimi 

26-30 Mayıs 

2025 tarihleri 

arası  

Tüm  

İdari/Akademik 

 Yüz yüze MTÜ-İş Sağlığı ve 
Güvenliği 

Koordinatörlüğü 

5. 
Kamu Etiği ve Kamu Görevlileri Etik 

Davranış İlkeleri 

26-30 Mayıs 
2025 tarihleri 

arası 

 
Tüm İdari/Akademik  

Cumhurbaşkanlığı 
Uzaktan Eğitim Kapısı 

+ 
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Ay - Yıl Eğitimin Adı Eğitimin Verildiği 

Tarih (g/a/y) 

Eğitimi Alan Personel 

Türü (İdari/Akademik) 

Eğitimi Verecek Kişi 

veya Kurum İsmi 

 

Eğitim İle İlgilenecek  
Koordinatör 

 
 
 

 
 
 
Haziran – 2025 

 
 

 

1. 

İklim Değişikliği 

2-6 Haziran 2025 
tarihleri arası 

Tüm 
İdari/Akademik 

Cumhurbaşkanlığı 

Uzaktan Eğitim Kapısı 

+ 

2. 

Eğiticilerin Eğitimi 

 

10-13 Haziran 2025 
tarihleri arası 

Tüm 
Akademik 

Yüz yüze MTÜ-SEM 

3. 
Etkili İletişim Eğitimi 

 

16-20 Haziran 2025 
tarihleri arası 

Tüm 

İdari/Akademik 

Çevrim içi MTÜ-SEM 

4. 
Aile İçi Etkili İletişim 

23-27 Haziran 2025 
tarihleri arası 

Tüm 
İdari/Akademik 

Cumhurbaşkanlığı 

Uzaktan Eğitim Kapısı 

 

+ 

5. 

Günlük Hayatta Enerji 

Verimliliği 

23-27 Haziran 2025 

tarihleri arası 

 

Tüm 
İdari/Akademik 

Cumhurbaşkanlığı 
Uzaktan Eğitim Kapısı 

+ 
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Ay - Yıl Eğitimin Adı Eğitimin Verildiği 

Tarih (g/a/y) 

Eğitimi Alan Personel 

Türü (İdari/Akademik) 

Eğitimi Verecek Kişi 

veya Kurum İsmi 

 

Eğitim İle İlgilenecek  
Koordinatör 

 
 

 
 
 
 
 
 
Temmuz – 2025 

 
 

 
 
 
 
 

1. 

İleri Düzey Uygulamalı 
Microsoft Word Eğitimi 

1-4 Temmuz 2025 
tarihleri arası 

 

Tüm 

İdari/Akademik 

Cumhurbaşkanlığı 
Uzaktan Eğitim Kapısı 

 

+ 

2. 

İleri Düzey Uygulamalı 
Microsoft Excel Eğitimi  

 
7-11 Temmuz 2025 

tarihleri arası 
 

Tüm 

İdari/Akademik 

 
Cumhurbaşkanlığı 

Uzaktan Eğitim Kapısı 
 

+ 

3. 
T.C. Anayasası 

 

 
14-18 Temmuz 

2025 tarihleri arası 
 

Tüm 

İdari/Akademik 

Cumhurbaşkanlığı 
Uzaktan Eğitim Kapısı 

+ 

4. 

Depreme Hazırlık ve Kentsel 
Dönüşüm Farkındalık Eğitimi 

 

 
21-25 Temmuz 

2025 tarihleri arası 
 

Tüm 

İdari/Akademik 

Cumhurbaşkanlığı 
Uzaktan Eğitim Kapısı 

 

+ 

5. 

Devlet Malını Koruma ve 
Tasarruf Tedbirleri 

28-31 Temmuz 
2025 tarihleri arası 

 

Tüm 

İdari/Akademik 

Cumhurbaşkanlığı 
Uzaktan Eğitim Kapısı 

+ 
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Ay - Yıl Eğitimin Adı Eğitimin Verildiği 

Tarih (g/a/y) 

Eğitimi Alan Personel 

Türü (İdari/Akademik) 

Eğitimi Verecek Kişi 

veya Kurum İsmi 

 

Eğitim İle İlgilenecek  
Koordinatör 

 
 

 
 
 
 
 
Ağustos – 2025 

 
 

 
 
 
 
 

1. 

Stres Yönetimi  
 

4-8 Ağustos 2025 
tarihleri arası 

Tüm 

İdari/Akademik 

Cumhurbaşkanlığı 

Uzaktan Eğitim Kapısı 

+ 

2. 

Ofis Çalışanlarında Sık Görülen 

Postüral Sorunlar ve Ofis 

Egzersizleri 

11-15 Ağustos 2025 
tarihleri arası 

Tüm 

İdari/Akademik 

Cumhurbaşkanlığı 

Uzaktan Eğitim Kapısı 

+ 

3. 
Sıfır Atık Eğitimi 

 

18-22 Ağustos 2025 
tarihleri arası 

Tüm 

İdari/Akademik 

Cumhurbaşkanlığı 

Uzaktan Eğitim Kapısı 

+ 

4. 

Afet ve Acil Durumlar Sonrası 
Yetişkinlerin Tepkileri ve Baş 

Etme Yöntemleri 

18-22 Ağustos 2025 
tarihleri arası 

Tüm 

İdari/Akademik 

Cumhurbaşkanlığı 
Uzaktan Eğitim Kapısı 

+ 

 5. 
Arşiv Mevzuatı ve Arşiv Bilinci 

25-29 Ağustos 2025 
tarihleri arası  

Tüm 
İdari/Akademik 

 

Cumhurbaşkanlığı 
Uzaktan Eğitim Kapısı 

+ 
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Ay - Yıl 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Eylül – 2025 

 
 

 

Eğitimin Adı Eğitimin Verildiği 

Tarih (g/a/y) 

Eğitimi Alan Personel 

Türü (İdari/Akademik) 

Eğitimi Verecek Kişi 

veya Kurum İsmi 

 

Eğitim İle İlgilenecek  
Koordinatör 

1. 
Öğrenci İşleri Bilgi Sistemi Eğitimi  

1-5 Eylül 2025 
tarihleri arası 

Akademik Birimler Çevrim içi MTÜ-Öğrenci İşleri  
Abdulkadir IRMAK  

Seyhan DOĞAN 

2. 
Öğrenci Danışmanlığı 

 

1-5 Eylül 2025 
tarihleri arası 

Akademik Birimler Çevrim içi MTÜ-Öğrenci İşleri  
Abdulkadir IRMAK  

Seyhan DOĞAN 

3. 

Maaş, Ek Ders ve Özlük İşlemleri, 
SGK ve 

Kesenek Bilgi Sistemi (KBS) 

 
8-12 Eylül 2025 
tarihleri arası 

Tüm 

İdari (ilgili)/ 

Akademik (ilgili) 

 (her birimde en az 2 kişi 

bilmesi gerekiyor) 

Çevrim içi MTÜ-Strateji ve Geliştirme 
Daire Başkanlığı 

Süleyman HAYVALI 

4. 

Taşınır Kayıt ve Kontrol İşlemleri 

 

15-19 Eylül 2025 
tarihleri arası 

Tüm 

İdari (ilgili)/ 

Akademik (ilgili)  

(her birimde en az 2 kişi 

bilmesi gerekiyor) 

Çevrim içi MTÜ- 
Strateji ve Geliştirme Daire 

Başkanlığı 
Zülküf OKUŞLUK 

5. 
Döner Sermaye İşletmeleri 

Yönetmeliği ve Esasları 
 

 

22-26 Eylül 2025 
tarihleri arası 

 

İşletmesi olan tüm 

birimler 

Çevrim içi MTÜ- Döner Sermaye 
İşletme Müdürlüğü 

Bilal KOLAY 

 6. 
Mali Yönetim Sistemi (MYS) 

ve 
Kamu Hesapları Bilgi Sistemi (KBS) 

29-30 Eylül 2025 
tarihleri arası 

İlgili Çalışan İdari ve 
Akademik Birimler 

(Sistemleri Kullanan 
İdari ve Akademik 

Birimler) 

Çevrim içi MTÜ- Strateji ve Geliştirme 
Daire Başkanlığı 
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Ay - Yıl Eğitimin Adı Eğitimin Verildiği 

Tarih (g/a/y) 

Eğitimi Alan Personel 

Türü (İdari/Akademik) 

Eğitimi Verecek Kişi 

veya Kurum İsmi 

 

Eğitim İle İlgilenecek  
Koordinatör 

 
 

 
 
 
 
 
Ekim – 2025 

 
 

 
 
 
 
 

1. 
4735 sayılı Kamu İhale 
Sözleşmeleri Kanunu 

1-3 Ekim 2025 
tarihleri arası 

İlgili Daire 

Başkanlıkları 

(Tüm Harcama 

Birimleri) 

Cumhurbaşkanlığı 

Uzaktan Eğitim Kapısı 

+ 

2. 

Zaman Yönetimi ve Verimlilik 

6-10 Ekim 2025 
tarihleri arası 

Tüm 
İdari/Akademik 

 

Yüz yüze MTÜ-SEM 

 
3. 

6245 sayılı Harcırah Kanunu 

13-17 Ekim 2025 
tarihleri arası 

İlgili Daire 
Başkanlıkları 

(Tüm Harcama 
Birimleri) 

Cumhurbaşkanlığı 
Uzaktan Eğitim Kapısı 

+ 

 
4. 

4734 sayılı Kamu İhale Kanunu 

20-24 Ekim 2025 
tarihleri arası 

İlgili Daire 

Başkanlıkları 

(Tüm Harcama 

Birimleri) 

Cumhurbaşkanlığı 

Uzaktan Eğitim Kapısı  

+ 

 5. 
Protokol Kuralları 

 

27-31 Ekim 2025 
tarihleri arası  

Tüm 

İdari/Akademik 

Çevrim içi MTÜ-SEM 
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Ay - Yıl Eğitimin Adı 
Eğitimin Verildiği 

Tarih (g/a/y) 

Eğitimi Alan Personel 

Türü (İdari/Akademik) 

Eğitimi Verecek Kişi 

veya Kurum İsmi 

 

Eğitim İle İlgilenecek  
Koordinatör 

 
 

 
 
 
 
 

Kasım – 2025 

1.  
Gizlilik ve Gizliliğin Önemi 

 
 

3-7 Kasım 2025 
tarihleri arası 

Tüm 
İdari/Akademik 

Cumhurbaşkanlığı 

Uzaktan Eğitim Kapısı 
+ 

2. 
Afet ve Acil Durumlarda Çalışana 

Destek  

10-14 Kasım 2025 
tarihleri arası 

Tüm 

İdari/Akademik 
Cumhurbaşkanlığı 

Uzaktan Eğitim Kapısı 
+ 

 
 
 
 
 

3. 
Çalışma Hayatında Yapay Zekâ 

17-21 Kasım 2025 
tarihleri arası 

Tüm 

İdari/Akademik 

Cumhurbaşkanlığı 

Uzaktan Eğitim Kapısı 
+ 

 

4. 
Öz Yönetim / Durumsal 

Farkındalık Eğitimi / Amaca ve 
Hedefe Yönelik Çalışma 

24-28 Kasım 2025 
tarihleri arası 

Tüm 

İdari/Akademik 

Cumhurbaşkanlığı 
Uzaktan Eğitim Kapısı 

+ 

 
5. 

Dijital Ebeveynlik 
24-28 Kasım 2025 

tarihleri arası  

Tüm 
İdari/Akademik 

Cumhurbaşkanlığı 

Uzaktan Eğitim Kapısı 

+ 
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Ay - Yıl Eğitimin Adı Eğitimin Verildiği 

Tarih (g/a/y) 

Eğitimi Alan Personel 

Türü (İdari/Akademik) 

Eğitimi Verecek Kişi 

veya Kurum İsmi 

 

Eğitim İle İlgilenecek  
Koordinatör 

 
 

 
 
 
 
 
Aralık – 2025 

 
 

 
 
 
 
 

1. 
Engelli Birey Farkındalığı 

1-5 Aralık 2025 
tarihleri arası 

Tüm 

İdari/Akademik 

Yüz yüze Engelsiz Üniversite 
Koordinatörlüğü 

2. 
İnsan Hakları Temelinde İş 

Yerinde Cinsiyet Eşitliği 

8-12 Aralık 2025 
tarihleri arası  

Tüm 

İdari/Akademik 

Cumhurbaşkanlığı 
Uzaktan Eğitim Kapısı 

+ 

3. 
Dijital Bağımlılık 

 

15-19 Aralık 2025 
tarihleri arası 

Tüm 
İdari/Akademik

  

Cumhurbaşkanlığı 

Uzaktan Eğitim Kapısı 

+ 

4. 
Çocuk ve Ergenlerde 
Televizyon Bağımlılığı  

 

15-19 Aralık 2025 
tarihleri arası 

Tüm 
İdari/Akademik

   

Cumhurbaşkanlığı 

Uzaktan Eğitim Kapısı 

+ 

5. 
Afet Farkındalık Eğitimi 

 

22-26 Aralık 2025 
tarihleri arası 

Tüm 
İdari/Akademik
  

  

Cumhurbaşkanlığı 
Uzaktan Eğitim Kapısı 

+ 

6. 
Grup Önünde Konuşma 

 

29-31 Aralık 2025 
tarihleri arası  

Tüm 

İdari/Akademik 

Cumhurbaşkanlığı 

Uzaktan Eğitim Kapısı 

+ 



  

MALATYA TURGUT ÖZAL ÜNİVERSİTESİ 
2025 OCAK – 2025 ARALIK DÖNEMİ HİZMET İÇİ EĞİTİM YILLIK PLANI 

 

 

 
Not: 

 Yukarıdaki 2025 OCAK – 2025 ARALIK Hizmet İçi Eğitim yıllık planı tüm idari-akademik birimlerden alınan eğitim talepleri ve Cumhurbaşkanlığı Uzaktan Eğitim 

Kapısında bulunan eğitimlerden ihtiyaç doğrultusunda ve 10.09.2024 tarihinde yapılan Hizmet İçi Eğitim Kurul toplantısında alınan görüşlere göre hazırlanmıştır. 

 Gerekli görüldüğü takdirde yıl içerisinde eğitimin adı, ayı, tarihi, verilme şekli vs. gibi durumlarında değişiklik yapılabilir. Bu plan dışında yıl içerisinde birimlerden 

aniden talep edilen bir eğitim olması durumunda yapılan hali hazırdaki yıllık planı bozmayacak şekilde eğitim “plan dışı” eğitim kapsamında eklenebilir. Değişikliğin 

yapıldığı durumlarda hizmet içi eğitim planı yıl içerisinde güncellenir. 

 Yukarıdaki plana göre ismi geçen eğitimi verecek eğitmen, eğitimin verileceği ayın yaklaşması itibari ile belirlenerek olur alınmaktadır. 

 

 

Mustafa HORUZ 
 

Personel Daire Başkanı 

Umut TÜRKYILMAZ 
 

Kadro, İstatistik ve Eğitim Şube 
Müdür V. 

Doç. Dr. Gülçin BEKER AKBULUT 
 

Kalite Koordinatörü 

Dr. Öğr. Üyesi Eda FENDOĞLU 
 

Kalite Koordinatörlüğü 
Uzman 

 

 

 


